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评建办公室工作简报 

（2023 年第 5 期） 

 
评建办公室                     二〇二三年四月十五日 

 

评建办自2023年4月1日以来，积极推进教学和管理建设工作，平均

每周组织各类研讨会议12次；开展校内路线考察、校外实习就业基地考

察、财务专项核查、联络员培训；召开本科教学工作合格评估专题会议、

评估专家接待研讨会；准备专家工作手册、督导组核查材料；持续推进

日常教学经费、实验室建设及评估宣传等工作。 

一、校内考察路线指导 

4月1日，评建办组织校内专家进行校内路线考察，对涉及到的教学

单位、艺体中心等部门进行考察指导，进一步掌握好最优路线及参观时

间，体现学校办学特色，持续推进学校实验室建设。 

4月6日，评建办组织专家进行软件学院考察路线研讨，走访软件学

院重点实验室，姜校长对于软件学院考察路线提出相关指导意见。 
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4月11日，评建办组织艺术设计学院、电子工程学院、商学院相关负

责人进行参观路线考察指导，根据专家入校考察路线，对解说词、展示

的实验室等进行进一步完善。 
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二、校长汇报研讨 

4月3日，评建办组织各相关单位、部门开展校长汇报研讨，对更新

的资产、财务等相关数据进行核对、自检自查，由相关部门进行补充说

明，并对校长汇报进行修改与完善。 
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三、本科教学工作合格评估专题会议 

4月4日，学校组织召开本科教学工作合格评估专题会议，校领导、

各教学单位、职能部门负责人及评建办全体人员参加会议，会议由张丽

丽副校长主持。首先布置迎接国务院督导办数据核查方案和专家组入校

工作方案工作要求，并进行简要说明。评估办副主任徐柏权详细解读了

两个工作方案的分工和注意事项，强调各工作组组长要明确工作职责，

认真组织落实，以高度的责任心和严谨的工作态度带领小组成员高效完

成工作任务。张金学教授对迎接专家组入校工作安排提出指导意见。姜

宗胜校长对师资、经费、资产等方面工作做出重要部署，并提出新要求。 
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四、校外实习就业基地考察 

4月4日，评建办组织各教学单位及相关部门负责人进行校外实习就

业基地考察研讨，通过四个学院上报的校外实习就业基地一览表，安排

最优路线参观校外实习就业基地，为迎评专家入校做准备。 

五、财务专项核查 

4月6日，评建办组织专家开展财务专项核查，检查历年教学日常经

费支出的明细等相关内容，保证教学经费投入较好地满足人才培养需要。 
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六、评估专家接待研讨会 

4月6日，评建办组织各相关部门负责人召开评估专家接待研讨会，

根据专家入校工作方案，从环境氛围、专家接待服务、后勤保障等方面，

作了安排部署，确保专家组入校考察顺利进行。 

七、联络员培训 

4月8日，评建办协助办公室组织联络员培训，从联络员的主要职责、

工作流程、工作要求、前期工作经验总结、下一步工作安排等方面进行

培训。 
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八、教学科研仪器设备、资产工作 

4月8日，评建办组织各教学单位进行设备、预算核对。对照各教学

单位设备清单，对老旧淘汰设备等目前存在的问题集中研讨解决。明确

预算科目。 
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九、职能部门第三轮模拟访谈汇报 

为更好地推进本科教学工作合格评估冲刺阶段各项工作，根据日程

安排，4月7日—4月10日，学校组织开展职能部门第三轮模拟访谈汇报工

作。根据第一轮、第二轮模拟访谈汇报过程中专家提出的指导意见，各

职能部门负责人对汇报PPT做了有针对性的修改和完善。此次汇报的内容

结构更加合理，思路更加清晰，时长把控更精准，在围绕教学中心做好

本职工作外，特色亮点更加突出。 
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十、专家工作手册 

4月11日，评建办组织相关部门负责人研讨专家工作手册，对专家工

作手册的相关内容进行更新、修改与完善。 
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十一、专家接待工作专项会议 

4月11日，迎评接待组召开专家接待工作会议，对专家接待餐区场地

布置等进行研讨，以便提供更高质量的服务。 

十二、督导组核查材料工作 

4月11日，评建办组织各相关部门负责人进行督导组核查材料——资

产部分进行研讨，核对两校区资产、设备等，提供督导组核查材料。 

  

  

  



哈尔滨信息工程学院 评建办公室工作简报第29期 
 

第15页，共19页  

4月15日，评建办组织专家进行督导核查组材料核查，核查内容包括

近三年自有专任教师、外聘教师的教学工作任务及工作量等相关材料，

姜校长提出指导意见，要严格自查可能存在的问题，各项工作程序均需

要进一步规范严谨、精益求精。 

十三、师资队伍材料核查工作 

4月10日—4月15日，评建办组织各教学单位与人力资源部开展教学

单位师资队伍材料核查工作，对涉及到的人员变动情况进行标注，并对

各教学单位准备自有专任教师及外聘教师档案归档进行指导。 
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十四、其他日常评建工作 

1.4月1日，评建办整理核查自有专任教师和外聘教师教学记录、工

作量、银行流水等相关内容。 

2.4月1日—2日，评建办组织人力资源、财务处、资产处相关人员

开展支撑材料核查。 

3.3月27日—4月2日，各指标负责人与评建办相关人员开展支撑材

料目录梳理工作，确定新一版的支撑材料目录，核对需要更新的支撑材

料，下一周准备迎接校级自评专家核查。 

4.4月10日，评建办组织专家开展江北校区实践教学场所模拟走访，

对江北校区实践教学场所进行自检自查并提出整改意见。 

5.4月10日—4月15日，评建办组织各相关部门负责人开展教学单位

设备核查，根据各教学单位教学仪器设备清单，分别核查各教学单位的

教学仪器设备的存放与放置标识情况。 

6.4月10日—4月15日，评建办组织各指标负责人进行支撑材料指导、

整理完善工作，对支撑材料进行再次核查，根据专家提出的相关意见，

对支撑材料目录进行调整，方便迎评专家查阅。 
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十五、人才引进工作 

人力资源部结合学校实际发展需求，持续引进优秀人才。2023年4月

1日至今，人力资源部共引进6人，其中4人为教师，1人为辅导员，1人为

行政管理。 
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十六、评估宣传工作 

评建网站的内容日益丰富，截止到目前共上传评建动态17项，通知

公告274项，评建简报27期，“问与答”系列30篇、他山之石15篇，下载

专区5篇；教学质量监控中心版块，工作简报12期、通知公告22项，教学

示范课3项，规章制度7项，常用表格14项。 

  
 

4月3日—16日，评建办组织开展新一轮教职工本科教学工作合格评

估知识答题活动，本次答题活动覆盖全校25个教学单位和职能部门，在

迎评冲刺阶段，做到“人人参与评估，时时关心评估，事事思考评估”， 

以积极心态和实际行动迎评促建。 
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学校本科教学合格评估进入了冲刺阶段，通过对财务、督导组核查

材料、师资等评建重点工作进行自检自查，取得了阶段性的成果，下一

阶段要继续落实整改方案任务，巩固迎评促建成果，不断提高本科教学

水平和应用型人才培养质量。 
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